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Elektronick a kancel ar
pro pr avniky

Popis

Www.bmi.cz




BMI© E-kancel ar

Komplexni sprava dokumeain{Archivace, oghy
dokumend, distribuce dokument ...)

Archivace — 30.000 faktur
Archivace — 3.500 smluv
Archivace — 40 GB dat

Jiné typy dokumerit- obéh, schvalovani,
kontrola, verze.




1. Pro¢ elektronick & kancel ar?

Denré 45 stranek wznych dokument projde
prumérné rukama kadého administrativniho
pracovnika.

Z toho 80% zbytene, protave hledany dokument
nelze najit.

Neustale vytveeni zbyt&nych kopii. V paméru
kazdy dokument je kopirovan 5x.

Piumérna ztrata 500 K denré na kadeho
pracovnika.

V roce 1985 se pmt dokumeni zdvojnasobhil
kazdych 5 let.




V roce 1994 byla tato perioda zkracena nagsial.

10 & 15% podnikoveho rozmbu je utraceno na
vytvareni, manipulaci a distribuci dokumeint

Administrativni pracovnici stravi v pméru 60%
pracovnihatasu manipulovanim s dokumenty.

/5 @& 85% dokument souvisejicich sdginnosti
podniku je v papirove formm

75 @& 85% neni nikdy pozivano, ne protoze nemaji
pro organizaci smysl, ale prot@e zangstnanci
nemaji potuchu o jejich existenci.

44% podniki po pazaru kor€i konkurzem.




33% podniki, které po paaru znovu zahaginnost
vyhlasi konkurz dort let.

VysSe uvedena data jsou vysledkemzkumu
- Association of Records Management and
Administration




2. Pro¢ je elektronick a kancel ar
vhodn a pro pr avniky?

Dokument se neore dostat lehce do nepovolanych
rukou. Ka&deé pouiti je monitorovano.

Stale vice dokumeatbude v elektronické forgn Je

archivovaly.

Vyznamna uspora nakladza nisto v archivu.
Jednoduchost logickeého BeEni dokumend.
Jednoduchost ve vyhledavani dokunient
Jednoducheé vyhledavani wanych kontraktech.




Levna duplikace (pro fpad ochrany if@d p@arem,
povodni atd.)
Snadm®jSi utajeni pi nutnosti duplikace dokumentu.

Vyhodné pouivani strukturovanych elektronickych

dokumenti, které musi byt vyplaény. podle
predepsané struktury.

Moznost vytvdeeni centralniho archivu s ranosti
vyhledavani.

Zvyseni efektivnosti prace.

Kvalitngjsi sluzby zakaznikm.




3. Vytvo Feni syst ému elektronick é
kancel are

Digitalizace dokumeurt

Vytvoreni p'ehledného systému pro
ukladani a vyhledavani dokument
Ukladani dat.




4. Komponenty elektronick é
kancel are - hardware

PoditaCova st.
Skener.
CD-ROM zapisova.




5. Komponenty elektronick é
kancel are - software

4.1 Skenovani dokumentu
Spuséni skeneru.
Prirazeni jmend¢isel) osob, kterym dokument
nalezi.

Prirazeni jnéna k dokumentu.

Prifazent datumu k dokumentu.

Prirazeni komenta.

Urceni typu dokumentu (aktivni, poloaktivni,
archiv).




Prohlidka dokumentu.
Tisk.
Moznost neukladat dokument.

4.2 Zakladani dokumeint

Definovani struktury souboru podle p@tip
organizace.

Vytvareni podstruktur popsanyclz &0 znaky.
Neomezené urownpodstruktur.
Ke kazdeé Urovni nuze byt gidan kod.




Neomezeny peet slaek.

Dokumenty ve slbce mohou bytrazeny v
chronologickém pcadku.

Moznost pirazeni ikon Kk ‘soubom a
slozkam.

Vyhledani @islusné slaky podle kodového
Cisla.

Prikazy umanujici ruzné uspéadani soubar
a slaek.

Prikazy umanujici modifikaci aktualni sloky
(aktivni, poloaktivni, archiv).




4.3 Fyzicka lokalizace
Budova
Sekce budovy
Poschodi
Pracovni gil

SKiR

Sekce polic

Krabice, zasuvka, police
Slozka

Sekce ve slrce




4.4 Informace o volné kapaeiukladacich medii

4.5 Vyhledavani dokumeint
Podle kiEovych slov.

Hledani v kompletnim textu, pokud to format
dokumentu dovoluje.

Manualré prochazenim jednotlivych soulor

Automaticky pouitim hledaci funkce v
prislusné aplikaci ( napword processing).




Analyza

i1 BMI E-Kancela¥ - Odpady
Modul Dokurmenty  Pristupovd prava  Mapoweda

Databaze: EKanSakeODP
UZivatel: BMI Administrator




em dokumentu

Podatelna — pri

LZivatelske dokurmenty

Databaze: EKanSakoODP
UZivatel BMI Administrator

Zaznam: 141 Wihradni pristup




Podatelna — poslani do ob&hu

i E-Kancelaf - Odpady SAKD

Hleclat
L]

525 012 Nejlepdi dostupné +|  Zaklad l Foznamka l Klitova slova l élénekl Souvisejici dokumenty

Ty cokumentu |I§Iének, studie, obecrny text

= M3 Zakon £.76_2002 ! Ko dokumenitu |

=25 002 Clanky a studie . —
&5 021 Biologické odpady. Nézev dokumentu || - pojrmy - Zakon ¢ 76/2002 Sh., o IP

£5 022 Ekonomie, politika, Upln nézes Fakon £.76/2002 Sh., o integravané prevenc - pajimy
i 023 Hoszpodareni = odf
=5 024 FKomunalni odpady ™

4] »
Doklad |=]

IP - Instrukce (DOC) aplikace zak. €76
IP - Instrukce (PDFY aplikace zak. €76/
IP - piné zréni - Zakon £.Y6/2002 Sk, o
P - pojrry - Zékon ¢.76)2002 Sh., o IP |
IP - Pfiloby zakona & TE2002 Sh.

Podrminky zapisu do Segnamu OF0 (2.8
Ffiloha €.1 zakona ¢.76/2002 Sk, o 1Pk
Ffiloha €1 zdkona & TR2002 Sk, o 1Pk
Ffiloha €.1 zdkona ¢.76/2002 Sk, o 1Pk
Ffiloha £.1 zdkona ¢.76/2002 Sk, o 1Pk
Ffiloha €.1 zdkona . 76/2002 Sk, o 1Pk
Pfiloha £.1 zdkona £.76/2002 Sh., o [Pk Daturm & Eas wytvofeni |10.02.2006 00:00:00

Datum posledni Lﬁpraw| o

Datum posledni revize | o - Lobrazit dokument |

Llprawit




E kancelar — provazani s EIS

"‘_E. IP-Z2_76_2002.doc - Microsoft Word
Jioubor Opravy Zobrazic WloZit Format Mastroje Tabulka Okno NapovEda

DEEaagRY| i =R o o @QBEOE=H|B T we - B .|| et - Arial - 15 =
[L] | I I S U - S I I NI IS PRI TR IRR PR IR - DAINRVRRNIRE LRI F |

Zakon €. 76/2002 Sb., o integrované prevenci

Problematika IPFC byla do ceskeho pravniho fadu zavedena zakonem ¢, 76/2002
Sh., o integrovane prevenci, ktery byl wydan 1.3.2002 a nabyl dginnosti 1.1.2003.
Kratce po svem wydani byl novelizovan zakonem ¢ 521/2002 Sb., déinnym rovnéz
od 1.1.2003. Obsahem novely jsou mj. poZadavky zakona ¢ 76/2002 Shb. na tzv.

nova zafizeni (viz ,Typy povolovanych zafizeni podle §§ 4243 a 45 zakong'
v dokumentu Zadost o integrovang povoleni).

Frincipy zakona o integrovang prevenci wychézeli z principll smérnice o IPPC,
uvedenych nide:

« Integrace - z hlediska hodnoceni vlivu provozu zafizeni na Zivotni prostfedi
jako celku a z hlediska jednotného pfistupu ke stanowovani podmingk
integrovaneho povoleni v ramci EU; princip integrace znamena pfechod od
dosud pouZivaného principu samostatné ochrany jednotlivych sloZek Zivotniho

prostiedi, kdy éasto dochazi pouze k pfenaseni znefidténi z jedné slodlky do
ik

é||3 =l =

| Stranka 1 odd 1 Y3  [naz%m F1 sl |zizr [Rev | oz [PRES | Ceftina | | B3 |
Ffiloha &1 zakona £ TE/Z002 Sh, o IP:k 3
Ffiloha &.1 zdkona ¢.76/2002 Sh., 0 IP:k Datum & s vytvafeni | 10.02.2006 00:00:00

-

ﬂlililgl Datum posledni revize I i

Datum poalednl’ﬂprawl i

Unpravit




E kanceldf — formalni kontrola

i E-Kancelar - Odpady SAKO ;I_Iﬂ

S

Hledst Storno ‘

£5 023 Hospodafeni s odp 2|  Zéklad IF'Dznémka ‘ Klitova slova l Kniha l Upfesfujici informace | Souv. dokumenty l
) 024 Komunalni odpady

T3 025 Hebezpeéné odpai—!  Typ dokumentu |Kniha, £asopis, pfiruéka, manual, sharnik J
= 026 Zivolni prostiedi
&3 027 Riizne Kiod dokumeritu |

-5 003 Knihy. Easopisy, infon i
29 031 Casopis BIOM Mézey dokumertu |EIIOh.I1 - 10/2000 ¢ PDF}

£5 032 Elektronickj odbor Ui reéize C:asopis BIOM - 10/2000 ve farmatu PDF

&5 033 Casopis Odpadové

525 034 Casopisy a periodil ™
3

+1]
Doklad ]

BICH - 0151987
BICH - 021952
BIOM - 031598
BICH - 0451958
BIOM - 051599
BICH - O6M1 959
BIONM - 071939
BICH - 0819599
BICOH - 0951989
BIOM - 1072000 (. FDF)
BICK - 1172000 (PDF) : .
BIOM - 1252001 Datum & Cas wytvoreni |EIEI.EIE.2EIEIE 00:00:00

BIOM - 132001 (PDF) Datum pozledni Cprasy | i

Dicsbd 44802009 F0M0Y J : B
ﬂ| | ‘ Diatum posledni revize | s i Sobrazit dokument

I pravit




E kancelar — formalni kontrola

diagram

=131x
== x|

;Hndohe Reader CE - [eBIOM-10-2000.pdfF]
@ Soubor  Uprawy Zobrazeni Dokument Mastroje Okna  Mépovéda

% otevit [l Wostkopi (=) Tisknout (3 E-mal @) Hiectat

(% F5 |2 Bp ekniy -

m [
@ 4% - @ |

[T vyorattent ~ {al] ‘ @ -

BLOM

Odborny &asopis o biomase a informaéni zpravodaj
Ceského sdruZeni pro biomasu

LD [~]

Stranky \ﬂ Wratyy \! Podpisy \l Zalozky

Cislo 10 Kvéten 2000

Vyroba prumyslovych kompostu - jedna z cest jak udrzet a postupné zvysovat
pudni urodnost v CR

Dr. ing. Miloslav Mezulianik, Ministerstvo zemédéistvi CR

Jednim ze zakladnich pilifd pldni Grodnosti je pravidelny pfisun organickych latek do puady, kigré musi stabilizovat
obsah humusu v pdé, umoZfiovat rozvoj padni mikroflory i pidniho edafonu. V podminkach CR se roéni potieba

nehumifikovanych organickych latek (OL) pohybuje vrozmezi 3,5 - 40t . ha'. Z této hodnoty je tfeba v priméru -
T AP S g 2 Pt o - By e ’ el - ;
| 22 b Pl © O el
BICKT- T3rZ007T [ POF) Catuim posiedn uprawl =
DlrkA A 40079 ] Y .:.J
Datum posledni revize I S

Hl a7l x| g

Uprawit Znet




E kancelaf — predani dal distribuce k
rozpisu

+ Filtr dokladid

e
4

‘Padminka pro dnklady?l Daklady ]

Kdd  |Wlastnost
AUTR |Autor
DTLU [Daturm a éas posledni dprasy

Hodnota 1 Hodnota 2

DTRY [Daturm a éas posledni ravize
DT |Datum a éas wivofeni dokume
KDDK|Kdd dokurmenty

KLSL |Klitova slova

MNZDK|MNazev dokumenty

PDUC{Datum déinnost pfedpisu

POWY [ Datum wydani pfedpisu

PEAT [Kategorie pfedpisu
POZM|Pozhdrmbey
PSPR|Souvisejici pfedpisy
FwD [Rok wdani

TEMA | TEéma

TRPDk [Typ dokurmentu

UINF [Upfesfujici informace

llinliniiniin/in/in/in/inin] = =)nieieiei=iisiE

| ﬁgzenil Majdi | Spojka |A j

Wprézdnil Storno |




Fodrminka pro doklady

Razeni Mazev uziu, Mazey dokl

Lize|

Dioklad

BlOw - 19720045 (PDF)

Blow - 1920045 (PDF)

BIOwM - 20/20045 (PDF)

BlOwM - 2002005 (PDF)

BIOwM - 2172005 (PDF)

BlOM - 2142005 (PDF)

Metadicks pokyn MZP £.12/2005

Metodicky pokyn MZP £.12/2005

Wetadicky pokyn MZP £.13/2005

Metodicky pokyn MZP 6132005

Odpadaové Fdrum - 01,2004

Odpadové Farum - 01,2004

Odpadove Fdrurm - 0212005

Odpadove Fdrurm - 0212005

Odpadové Fdrurm - 032005

Odpadoveé Fdrurm - 0272005

Odpadove Farum - 0452005

Odpadove Farum - 0472005

Odpadaové Fdrum - 0512004

Odpadové Farum - 05120045

Odpadove Fdrurm - 062005

Odpadove Fdrurm - 062005

Odpadové Fdrurm - 07, 08/200%

Odpadové Fdrurm - 07,08/2005

Odpadove Fdrum - 0952005

Odpadove Farum - 0972005

Odpadaové Fdrum - 1012004

Odpadové Fdrum - 1020045

Odpadove Fdrurm - 11,2005

Odpadove Fdrurm - 11,2005

Odpadové Fdrurm - 1212005

Odpadové Fdrurm - 1212005

0ZV - Bfeclav (22008)

0Zv - Beclav (2/2008)

OFy - wandice (212005)

OFy - vandice (2120049)

02y - hikuloy (Br2005)

02 - hikulow (Br2005)

07y - Modfice (152005

02 - Modfice (1/20049)

| ﬁgzem’| Majdi |

Pfejit | Btnrnn|

@l




E kancelar — stavovy diagram

+ PFistupovya prava

Uivatelé a skupiny  Skupiny a ufivatelé | Skupiny a prava | LIzl & prava | Prava ufivatele k uzlim |

Jméno skupiny

FiihlaZovaci jméno

MNazey skupiny
n ADMINISTRATORI
PROHLIZEMI

Fopis skupiny
Administratof
Pro prahlizeni

Piihlasovaci jmeno

Plné jmeno uZivatele|sktivni

Bl

Bl Adrministrator

I

MARATA

Mafata

I

SPRAVCE

Defaultni spravee syiv

i

1]

Qmez | F‘—:gzenil Majdi | Fride; | Lpray | Ddatraﬁlﬁ

QIHEE | ﬁgzenil Majdi | Llprav seznarm




E kancelar — schvaleni rozpisu

+ PFistupoya prava

LUZivatelé a skupiny

Skupiny a ufivatelé  Skupiny a prava

LIzl & prava | Prava ufivatele k uzlim

Jméno skuginy

-5 APP Aplikace E-Kancelaf

Mazev skupiny

Fopis skupiny

:" EI@. kenu - Zakladni dokurmenty

ADMIMNISTRATORI

Administratofi systému

E@ LIS Elekironicka kancelaf s linedrmimi strukturami
B

4

i

Gmez | ﬁgzenil Majdi | Pfidej | Upraw | Odstraﬁlg Pidej | Upray | Ddstraﬁl +| -|




E kancelaf — kontrola
schvalovani - stavovy diagram

|T|' 0 aplikaci BMI E-Kancelar - Odpa

BMI E-Kancelar - Odpady
verze 3.1.84

—opytight (2 2006 - 2007

ohracy 45
o 00 Broo

v temowve infarmace
zakonnymi sazbami.




Firma
B&M InterNets, s.r.o.

Reference z dag oblasti:
Spalovna a komunalni odpady Brno, a. s.
Statutarni n@sto Brno
Statutarni ,@sto Olomouc




Firma
B&M InterNets, s.r.o.

SW technologicka orientace
Zpravidla technologie klient/server.

Zpravidla technologie Microsoft (Visual Studio 64
DotNet, VFP 9.0, ...).

Dlouhodobé prakticke zkuSenosti &znymi databazovymi
servery SQL (Oracle, Centura, Microsoft, ...).

Nasi prograratafi poskytuji i Skoleni a odborné konzultace.

Pro jednotlive Glohy pativame odpovidajici technologie,
t. ne&esime vSe ndp jen jedinym univerzalnim
programovacim jazykem nebo jen na jediném apera
systemu.




Firma
B&M InterNets, s.r.o.

Hlavni produkty:

Komplexni IS (Ekonomické,
technologicke, marrarské)

Optimalizani ulohy
Vyber poplatkd za komunalni odpad
Technologie sledovani vozidel, zeni, ...




Elektronick a
kancel ar

pro pr avniky

Konec prezentace




